Jlucuurina

J[1J10BOICTBO

[ukaoBa KoMiCis

1paBa Ta CYCHIbHO-TYMAHITAPHUX JUCIUILTIH

OcBiTHBO-TIpOECiiiHMI CTYIIHD

¢daxoBuii MoJsioiMii 6akanaBp

Mera

[Monsirae 'y ¢dopmyBaHHI  HAaBUYOK  BUKOPHCTAHHS
Hally)kMBaHIKUX Opdo- 1 MyHKTOrpaM oQiliiHO-ALIOBOrO
CTHJIIO  BHWIOTOBJIGHHS  PIBHMX 33  NPU3HAYCHHSIM
Haly>)KMBaHIIINX JOKYMEHTIB aJIMIHICTPaTHUBHOTO Ta
CHELIaTi30BaHOTO IUTOBOJCTBA, BUKOPUCTAHHS JIEKCHKO-
rpaMaTHYHUX CUHTAKCUYHHMX, CTHJIICTHYHUX  MOBHHUX
3ac00iB B 3aJIEKHOCTI Bil cHTyamii Ta KOMYHIKaTHBHHX
notped, BIAMOBIIHO 10 MpaBH €TUKETY, KYIbTYpU YCHOTO U
MHCHMOBOTO CITUTKYBaHHS

3MicT (TeMH) AUCUHUILITIHUA

Tema 1. JIokyMeHT 1 JOKyMEHTaIl1il He 3a0e3MeUeHHs
yIpaBJIiHHS.

Tema 2. IcTopist cTaHOBIIEHHS Ta PO3BUTKY JLJIOBOJCTBA.
Tema 3. OCHOBHI BUMOTH JI0 OpraHi3arfii
JIOKYMEHTAIIHHOT 0 3a0€e3Me4YeHHs YIPaBIIIHHS.

Tema 4. Cxnazg Ta opopmMIeHHS JOKYMEHTAITii.

Tema 5. OdopmiieHHs pEKBI3UTIB Y JOKYMEHTaxX

Tema 6. MOBHO-CTHITEOB1 OCOOJIMBOCTI TEKCTIB CITY)KOOBHX
JTIOKYMEHTIB.

Tema 7. TUOBI TOMIJIKHM Ta METOJIU X YCYHEHHSI.

Tewma 8. IlpaBuia nuTyBaHHS.

Tema 9. O6iK 0COO0BOTO CKIIATY.

Tema 10. [Topsaok BeneHHs: ocoboBuX crmpaB. OcoOOBi
KapTku. TpynoBi kKoHTpakTu. Hakasu. TpymoBi KHUKKH.
Tema 11. JIokymeHTaIlist 3 0cOO0BOTO CKIIay.

Tema 12. CxknagaHast 0COOMCTUX JJOKYMEHTIB.




